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L PRESENTACION

Bl presente ordenamiento, es un instrumento de trobojo necesaric pdra el servidor
publico y el comrecto funcionamiento de la Direccién de Ecologia, gue tendréd como
propdsilo dar @ conocer de manera clara y objeliva la estructura orgdnica de los
diferentes niveles jerdrquicos gue la conforman.

Es considerado de cbservancia general para todas los v los Servidores Poblicos, quienes
deberan ulilizaro como medio de informacidn v consulta con el propdsite de conocer
de manera clara, las atribuciones y responsabilidaodes de cada una dellas dreas que
integran la Direccién.

El derecho o lo informacion es la llave para el ejercicio de ofros dereches vy la
informacién consfituye una hemamienta UOfif vy poderosa para la | participacion
ciudadana y el ejercicio efeclive de la democracia. En consecuencia, resulta
necesaria de manerg digng, se proporcione los mecanismos idéneos para su
implementacion; fadiite su instrumentacidn en beneficio de o sociedad mexiaquense &
= infegre a lo transparencia, el acceso a la informacién publica y la profeccidn de los

datos personales como temas fundamentales en la agenda plblica, a fin de forfalecer
- la rendicion de cuentas.

— Dada la utiidad de consulta frecuente, el maonual deberd ser actualizado si fuese
necesaric coda ano ¢ en su caso, cuando exista algin cambio referenie a ias
- funciones v estructura.

En el Manual podrd observarse la organizacidn de la Direccién de Ecalegia, la bose
legal por el que se rige y el organigrama donde se describe la estructura del personal
- de manera detallada, también podrdn vernse las atibuciones de cada servidor
plblico, asi como el perfil gue se requiere para los cargos que ocupan.

Son justamente estas ideas con los que se forja la contribucion del gobiemo v que fiene
= como vision que los atlacomulguenses tengan a su servicio una administracion poblica

municipal incluyente, con copacidad de gestién en la blsqueda de consensos. Gue
- respete v proteja la dignidad humana bajo una perspectiva responsable y humanista,

poniendo especial atencién a las necesidades gue oguejan o nuestra socledad,
o pemitiendo el incremento de lo calidad de vida, ya gue los recurnses econdmicos de
gue disponga el Municipio, se administrordn con eficiencia, eficocio, economia,
transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados.
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1. ANTECEDENTES
& MATERIA AMBIENTAL

= La Ley General del Equilibio Ecoldgico v la Proteccion al Ambiente aprobada por el
Congresc de la Unidn en 1987 establecid los lineos generales para lograr la
coordinacion interdnstitucional de los tres dmbitos de gobiermno en materig ecoldgica.

- En este sentido, en el Bstado de México fue necesario crear un grganismo poblico parag
legrar la coordinacién de los esfuerzos de la Administracién Piblica Estatal v Federal,

& ofentados a la solucidn de los problemas ambientales a través de la concertacion de
acciones con los sectores social y privado. |

A partir de 1997 se crea la Coordinacién de Ecologia dependiente de lo Regiduria con
- la Comisidn de Preservacion y Restauracion de Medio Ambiente v que ha sido sujeta a
diversos procesos de reestructuracion.

Para el ofio 2004 se recrientaron las funciones v se le da la eategeria de Direccidon de
-~ Ecologia, lo que pemitid ejecutar acciones mds precisos basadas en el Plan de
Desarrolle Municipal v en el Plan de Desarrollo del Estodo de México.

En enero de 2013 nuevamente se modifica la estructura orgonizacionagl de esia area,
~ quedando integrada como Coordinacién de Ecologia dentro de lo Direccién de

Desarroilo Econdmico y Bienesiar Sociol derivado de la revision de ia Ley Orgdnica
= Municipal: lo que permitid contar con una estructura de organizacién de instancias de
decision mdas cercanas a los niveles operativos: sin embargo. se dencto una regresion
respecto a posibilidades de acciones.

= En enero de 2014 se modifica nuevamente la estructure organizacional del area,
posiciondndola, una vez mds v afinadamente come Direccion lo cual forfalece la
capacidad de desarcllo de acciones pora la proteccion, conservacion, preservacion y
restauracién del medio ombiente,

En el 2020 cambia a Departamento de Medio Ambiente v Recurses Naturales dervado
= de las modificaciones a la estructura organizacional de la administracién municipal. por
lo gue medianle sesidn de coabilde se delermina lo creacion de lo Direccion de
Desarollo Urbane, Temtorial vy se modifica nuevamente como Direccidn de Ecologia lo
cual fortalece los relaciones entre los seres vivos v el entomo que nos rodea para lograr
lo moyor capacidad de desamollo de acciones para la profeccidn, conservacion,
preservacién y restauracién del medio ambiente.
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lll. BASE LEGAL

Para la regulacién, organizacién, funcionamiento vy ejecucion de lad dependencia.
tienen que aplicase diversas disposiciones legales, dispersas en los fres esferas de
compelencia; Federal, Eslalal y Municipal, mismas que enseguida se enuncian:

- AMBITO FEDERAL:

Constitucion Politica de Los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General del Equilibric Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.

Ley General del Cambio Climatico

Ley General para la Prevencidn y Gestion Infegral de los Residuos)

Ley General del Desarrollo Forestal Sustentable. '

Ley de Aguas Nacionales.

Reglamento de la Ley General del Eguilibrio Ecelégico vy la Proteccion al
Ambiente

Recomendaciones para el uso incluyente y no sexista del lenguaje

YVYYNYYYy

b |

- AMBITO ESTATAL:

Constitucidn Politica del Estadoe Libre v Soberano de México

Cédigo para lo Biodiversidad del Estado de Meéxico.

Lay General del Cambic Climdtico del Estado de México.

Ley de Aguas del Estado de México.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de Mexico
Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

Norma Técnica estatal Ambiental NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017.

VY Y WYY Y

- AMBITO MUNICIPAL:

» Bando Municipal 2022

» Reglamento del Equilibrio Ecoldgico y Proteccidn al Ambiente del Municipic de
Aflacomulco.

~ Atlos de Riesgos del Municipio de Atlacomulco 2020.

MANUAL DE ORGANIZACION |DE/MO/2022-2024 -

323



Atlacomulco, México 01 de Febrero de 2023 GACETA

Gaceta No. 48 Afo2 Vol 1
P:ﬁidao dct)a public;]?ién: FZburZ]rinde 2023 MUN’C’PAL

CN
~ W Ayuntamiento Constitucional de 'C\’ 2‘0 Atlaﬂa mu I{:Q
=) Atlacomuico 2022-2024 e S ey o

v. ATRIBUCIONES

La Direccitn de Ecologia tiene como objeto regular los ccciones a carge del Municipio
en materia de conservacion, preservacion, recuperacién, rehabilitacién y remediacion
de los ecosistemnas. de la restauracion del equilibio ecoidgico, de g proleccion al
ambiente, del uso y aprovechamiento sostenible de los elementos naturales del
materal genético y de los bienes ambientales, asi como de la distibucion en forma
- equitafiva de los costos v beneficios derivados en el marco de los politicas estoblecidas
para el fomento al desamrollo sostenible.

- LEY GEMERAL DEL EQUILIBRIO ECOLOGICO Y
LA PROTECCION AL AMBIENTE

CAPITULO I
-~ DISTRIBUCION DE COMPETENCIAS Y COORDINACION

- ARTICULO 8o.- Comesponden a los Municipios, de conformidad con lo dispuesto en esta
Ley v las leves locales en la materia, los siguientes facultades:

. Lo formulacién, conduccién vy evaluacidn de la politica ambiental municipal;

~ Il. Lo oplicacidn de los instrumentos de polifica ambiental previstos en las leyes

locales en la materia y la preservacién y restauracién del equilibrio ecolégico vy la

- proteccién al ambiente en bienes y zonos de jursdiccidn minicipal, en las

materas que no estén expresamente atibuidas a la Federacion o a los Estados;

i ll. Lo aplicacién de las disposiciones juridicos en materio de prevencion y control

de la contaminacién atmosférica generado por fuentes fijas jque funcionen

come establecimientos mercantiles o de servicios, asi como de emisiones de
contaminantes a lo oimésfera provenientes de fuenies méviles que no sean
consideradas de jurisdiccion federal, con la participocién gque de acuerdo con

e la legislacion estatal comesponda al gobierne del estado:;

V. Lo aplicacién de las disposiciones juridicas relativas a la prevencion v confrol de

- los efectos sobre el ambiente ccasionados por la generacién, transporte,

almacenamiento, mansjo, ratamiento v disposicion final de ios residuos sdlidos &

F; industricles gue no estén corsiderades como peligrosos, de conformidad con lo

dispuesto por el articulo 137 de la presente Ley;

i V. La creocién y odminisiracion de zonas de preservacion ecolégica de los centros
de poblacién, parques urbanos. jardines piblicos v demds dreas andlogas
previstas por la legislacion local:

Vl. La aplicacién de las disposiciones juridicas relativas a la prevencion y confrol de
la contaminacién por ruido, vibraciones, energia termica. luz intnjsa, radiociones

- electromagnéticas v olores perfudiciales para el equilibrio ecolégico y el

ambiente, proveniente de fuentes fijas que funcionen como establecimientos
= mercantlles o de servicios, asi como la viglancia del cumplimiento de las
disposiciones que, en su caso, resulten aplicables o las fuentes moviles exceplo

2 las que conforme a esta Ley sean consideradas de jurisdiccion federal;
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Vii. Lo oplicacion de las disposiciones juridicas en materic de prevencion y control

- de la contaminacién de las aguas que se descarguen en los sistemas de drenaje

y alcantarilade de los centros de poblacidn, asi como de las aguas nacionales
= que tengan asignadas, con la parficipocion gue conforme a la legisiacién local
en la matera comresponda a los gobiernos de los estades;

Vil Lo formulacidn vy expedicion de los programas de ordenamiento ecoldgico local
del temitorio o que se refiere el articulo 20 BIS 4 de esta Ley, en los términos en ella
previstos, asi comeo el confrol y la vigilancia del uso y cambio de use del suelo,
establecidos en dichos programas;

I¥. Lo preservacion y restauracién del equilibio ecolégico y lo|proteccion al

- ambiente en los centros de poblacidn, en relacién con los efectas dervados de

los servicios de alcantadllade, impla. mercados, centrales de abatto, panfecnes,

— rastros, transito v transporte locales, siempre y cuando no se Trcfei de facultades

otorgadas a la Federacion o a los Estados en la presente Ley;

-~ ¥. Lo poaricipacién en la ofencién de los asuntos gue afecten el equilibrio
ecolégico de dos o mds municipios y que generen efectos ambientales en su
circunscripeidn teritoriai;

¥l. Lo poricipacidn en emergencias y confingencias ambientales conferme a las
politicas y programas de proteccidn civil que al efecto se establezcan;

Xll.  La vigilancia del cumplimienio de las normas oficiales mexicanas| expedidas por
la Federaciéon, en las materias y supuestos a que se refieren las fragciones I, IV, VI

= ¥ Vil de este articulo:

¥lil. La formulacidn v conduccidn de la pelitica municipal de informacién y difusion
o en materia oambiental;
¥V, La porlicipocion en la evaluacidn del impacto ambiental de obras o aclividades

- de competencia estatal, cuando las mismas se realicen en el dmbifo de su
circunseripcidén temtorial;

XV. Lo formuiacién, ejecucién y evaluacidn del programa municipal de proteccion

_ al ambiente;

¥Vl  La formulacidn v ejecucién de acciones de mitigacién y adaptacién al cambic
= climdtico, v _

¥VIl. Lo atencidn de los demas asuntos gue en materia de preservacidn del eguilibric
- ecolégico v proteccién al ombiente les conceda esta Ley u ofros ordenamientos

en concordancla con ello v que no estén otorgados exprasamente a la

—- Federacién o a los Estodos.
. LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
N ) TTULS IV
' REGIMEN ADMINISTRATIVO
& CAPITULO PRIMERO

DE LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 96. Octies. El Director de Ecologia o el Titular de lo Unidad Administrativa
equivalente, llene los atribuciones siguientes:

- I. Eecutar la politica en materia de conservacién escologica, blodiversidad vy
proteccidon al medio ambiente para el desamollo sostenible;
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2 .  EBecutor lao poliica en materdo de corservocion ecoldgica. biodiversidad v
proteccién al medio ambiente para el desamollo sostenible;
o Il  Aplicar v vigilor el cumplimiento de los disposiciones legales len materic de
ecologia vy de proteccion al ambiente:
. Proponer convenios para la proteccion al ambiente, al Presidente Municipal, en
= térmminos de los disposiciones juridicos aplicables;
IV. Proponer ineamientos desfinados a preservar y restaurar el equilibrio ecoldgico v
- proteger el ambiente, al Presidente Municipal;
V. Proponer medidas y criterios para la prevencion y confrol de residuos y emisiones
£ generadas por fuentes confaminantes; y '
VI. Establecer y presidir el Consejo Municipal Forestal;
VIl.  Preservar, rescatar, restaurar y vigilar las dreas verdes municipales; y
VIl  Los demds que le sean conferidos por el Presidente Municipal o por el
Ayuntamiento y las establecidas en las dispeosiciones juridicas aplicables.

BANDO MUNICIPAL 2022
DE ATLACOMULCO, ESTADO DE MEXICO

TITULO NOVENOD
DEL DESARROLLO URBANO Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL

CAPITULO IX
DE LAS ATRIBUCIONES EN MATERIA DE MEDIO AMBIENTE

& Articulo 224. Es atribucion del Ayuntamiento o través del Area de Ecologia de acuerdo
con su competencia, el establecimiento de las medidas necesarias pard o prevencion.
restauracidén y mejoramiento de la calidad ambiental; de acuerdo con lo dispuesio por
la Ley General del Equilibrio Ecoldgico, la Ley de Cambio Climdtico, el (Cédigo para la
Biodiversidad y demas nomatividad aplicable.

Para cumplir con este objetive el Ayuntamiento tendrd las siguientes afribuciones:

= I.  WVerficar el cumplimiento de las disposiciones reglomentanias federales, estaiales
y municipales en cuanto o la preservacion y restourocion del equilibrio
ecoldgico; asi como la proteccion ol ambiente coadyuvondo con las
dependencias comespondientes;
Il.  Integrar el Sistema Municipal de Atencién a las Denuncias en Mafera Ambiental;
- . A propuesta del Ayuntamiento, formar el Consejo Municipal de Proteccién al
Medio Ambiente y Desarmrollo Sustentable (COMPROEBIDES] e infegrar el Ssiema
- Municipaol de Atencidn a las Denuncias Ciudadanas en Materia Ambiental;
V. Promover y fomentar la educacién y culiura ambiental, denfro del temiterio
= municipal mediante la poricipacién ciudadona a fravés de los diferentes
sectores:
V. Establecer los mecanismos necesarios para la prevencion| y conirol de
= emergencias ecologicas y contingencias ambientales. en los términos que
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establece el Cdédigo poro lo Biodiversidod del Estado de Meéxico vy demas

- normaiividod aplicable;
VI. Prevenr y sancionar lo realzacion de obras v octividodes piblicas o privadas
& que puedan causar desequilibrio ecolégico y/o perjudiguen al medio ambiente;

VIl. Establecer los criterios o mecanismos de prevision v control ecoldgicos en la
& prestacion de los servicios publicos;
VIl Sancionar, en términos del Reglomento de Medio Ambiente en el dmbito local

en coodyuvancio con lg NOM-00Z-SEMARNAT-1996. a los personas fisicas o

juridico colectivas que descarguen en la via piblica, las redes colectoras, rios,

cuencas, vasos y demds depdsitos de comentes de agua o infillren en terrenos

i sin tratamiento previo, aguos residuales gue contengan contaminantes,

desechos de material considerado peligroso o cualquier otfra sustancia téxica;

- [X. Soncionar a las personas fisicas o juridico colectivas que desfcqrguen en el

temtorio municipal aguos residucies o aguas que contengan confaminantas,

= desechos de materigles considerados de manejo especial yfo peligrose, o

cualquier otra sustancia téxica; |

= ¥. Coadvyuvar con las autordades competentes en lo prevencidn deteroro de
areaqs verdes, dentro del temitorio del Municipio;

¥l. Denuncigr ante las autoridodes competentes, o la perscna g personas que
incuman en los delites contra el ambiente previsios en los Cédigos Penales del
fuerc comin v federal;

o Xll. En coordinacién con la Direccidon General de Seguridod Poblica y Transito,

sancionar a los propietarnos o conductores de los vehiculos que confaminen al

- ambiente con la emisién de humos o widos en indices superiores @ los permitidos;

¥l  Soncionar g las personos que amgjen basura o coscajo en los lugares no
~ auterizados para tal fin, en términos de lo establecido en los disposiciones legales
ambientales aplicables;

(= XV, Establecer sanciones o propistarics © encargados de los establecimientos
comerciales que depositen basura en espacios plblicos;

V.  Sancionar a las personas que realicen la quema de basura o zdcate al finalizar
las cosechas, excepluando los casos de guemas controlodos o cualguier
desecho sdlido a cielo abierto, asi como aquel que realice quema de dreas

o vardes o baldios en la Cabecera Municipal v cenfros de pnbluc‘f@n: con base a

lo estoblecido en las disposiciones legales ambientales aplicables]

- ¥Vl. Establecer las disposicionas para los desechos sdlidos que no sean de orgen

puramente doméstico y para que sean depositados por el (usuario, previa

- autorizacién del Ayuntamiento, en los lugares destinados para este propédsite. En

caso de que los desechos sélidos se consideren bioldgicos infecciosos o de

fesgo. el Ayuntamiento se reserva el derecho de aceptarios en el Cenfro de

Valoracion de Residuos Sélidos Municipales;

¥Vil. Celebrar convenios de coordinacion con el Estade o la Federacién para la

_ reglizaciéon de acciones que procuren la proteccidn v el mejoramiento del
ambiente:

- XVIll.  Verficar que los propietarios de las unidodes econdmicaos se| abstengan de

entregar a fitulo grafuite, con motive de cualquier actividad comercial, popotes
- de pléstico, bolsas pldsticas de un solo uso o recipientes de unice| para empacar
y/o acamear los productos de los consumidores; en caso de gue su actlividad
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comercial lo requiera; deberdn promover el consumo racional, rehlso v desting
-~ final responsable: teniendo a la vista, contenedores de reciclaje de los mismos;
K. Celebrar convenios con los propietarios de los servicios de lavado de vehiculos
= automeotores, para que usen dentro de su proceso de lavado uguu dervada de
la Planta de Tratamiento de Aguas Residuales Municipal;

- XX, Verficar que los giros comerciales dedicados a la venta de agroguimicos
cumplan con la ley General para la Prevencién y Gestidn |Infegral de los
Residuos Sdlidos v su Reglamente; osi come la norma ombiental NOM-052-
SEMARNAT, sobre el Plan de Manejo de Envases de Agroquimicos]

¥¥XI. Los propietardos de falleres afines al ramo automotriz v accesorios, deberdn

= disponer sus desechos sdlidos considerados de monejo especial vy peligroso
conforme a la Ley General para la Prevencién v Gestien Integral de Residucs

- Sdlidos: de lo contraro se haran acreedores a la sancidn corraspondiente, de
acuerdo a la nomatividad ambiental aplicable;

= WXL Los propietaros de vulcanizadoras, venfa de llantas nuevas ly usadas para

vehiculos automotores y diversos, deberan llevar al centro de acopio fernporal
que el Ayuntamiento fiene destinado para tal efecto, las llontas usadas previa
expedicién de la orden de pago por la Coordinacién de Ecologlo con base a lo
dispuesto por el Codige FAnonciero; de no ser asi se gplicord la sancidn
respectiva conforme a lo dispuesto en el articulo 271 del presente Bando
Municipal;
- X)X,  Promover y fomentar la cultura de separacién de residuos sdlidos organicos e
inorganicos y &l reciclaje mediante la participacién ciudadana;
- ¥XIV. Soncionar a quien se sorprenda depositando en lugares no permmitidos residuos
provenientes de actividades comerciales comeo: hospitales, pollefias, camicerias,
- rosticerios, toquerias, torterias, restaurantes y comercios afines al ramo de
alimentos, de conformidad con la normatividad ambiental aplicable;
= XXV. Serd competencia del Ayuntamiente, a fravés de la supervision de la
Coordinacién de Ecologia, auterizar la poda, denibeo, frasplante y/o sustifucion
de la flora dentro del teritorio municipal siempre vy cuando nc:§ sean en areas
forestales conforme a la normatividad NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017;
¥¥VI. Redlizar el dictamen y avalio de drboles dofiaodes. caidos, (demibados y/o

- afectados en un hecho de transito e informarlo a la Sindicatura Municipal:
#xVIl.  Fomentar el cuidado y conservacion de la fauna en sus diferentes ecosistemas;
- VI Vigilar gue la fauna proveniente de otros habiiats, cumpla con la ley de vida
silvestre;

& XK.  Uevor a cabo la supervision de toda construccidn con fines (habitacionales,
industricles, comerciales v de prestacion de servicios, referentes a los usos de
suelo, v se dé cumplimiento al Programa de Ordenamiento Ecologico Local:
verificar gue su impacto ambiental no ofecte ol entomeo natural; con la finalidad
de cuidar los recursos naturales del municipio;

X¥¥. Emitir el Dictamen de Factibiidad Ambiental que sefala el reglamenio intemo a
guienes lo soliciten para la apertura v/o renovacién de lo licencia de

i funcionamiento para construcciones habitacionales, vialidades y espacios

comerciales o de prestacidn de sernvicios;

- XXX, Las autoridades municipoles, en el marco de sus respectivas | competencias,

mslrumenrr.:rcn sistemas de separacion de residuos sdlides urbangs y del mansjo
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especial; disfinguiendo enire organicos e inorganicos conforme a las

- disposiciones del Cédigo para lo Biodiversidad del Estado de Meéxico, su
reglamento y demads ordenamientos aplicables;

XXX, Prevenir, vigilar, comegir yfo sancicnar, en férminos del presente Bondo, del
Reglamento Intemno de Medio Ambienfe, de la norma NOM-08]-ECOL-1594; lo
confaminacion visual y auditiva producide por cualguier actividad industial,
comercial, de servicios, sea de fitularidad pliblica o privada y n::fs derivadas de
las relaciones de vecindad; para evitar o reducir los dafios que de esta puedan
derivarse para la salud humana y el medio ambiente;

HxXlll.  Expedr y vigilor en concordancia con la normatividad NOM-D43-SEMARNAT-

- 1994, las licencias sobre emisiones a la atmostera de fuentes fijos: y

XXXV, Lo demds gue sean necesaras para el cumplimiento de su objeto.

i V. ESTRUCTURA ORGANICA
- 1. Directora o Director de Ecologia
- 1.1. Enlace Administrativo
1.1.1. Encargada ¢ Encargade de Reglamentacion
1.1.2. Secretaria o Secretario
1.2. Coordinadora o Coordinador de Medio Ambiente
1.2.1. Inspectora o Inspector de la Coordinacion de Medio Ambienie
1.3. Coordinadora o Coordinador de Conirol, Vigilancia y Mormatividad

1.3.1. Inspectora o Inspector de la Coordinacién de Confrol,|Vigilancia y
Nomatividad de Quejas v Denuncias

1.3.2. Inspectora o Inspector de la Coordinacién de Control,[Vigilancia y
™ Nomatividad de Factibilidad Ambiental

- 1.4. Coordinadora o Coordinader de Ordenamiento Ecolégico
1.4.1. Inspectora o Inspector
1.4.1.1. Encargada o Encargado de Brigada
1.4.1.1.1. Personal de Brigada
1.4.1.1.2. Personal de Brigada
1.4.1.1.3. Personal de Brigada

1.4.1.1.4. Personal de Brigada
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- Vi ORGANIGRAMA
~ Directora o Director
- Enlace administrafivo
EncargadacEncardado | | Secretada o Secretario
= de Reglamentacidn |
. I
H |
Coordinadora o Coordinadora o Coordinadora o
= Coordinador de Coordinador de Coordinadeor de
Medio Ambiente Control, Vigilancia y Ordenamignto
2 Mormatividad Ecoldaigo
-~ |
= irapectont & :nspec:or% o ::spec:o;c; Q Inspediora o
B Inspector de nsgecfcrl R scp:ec:tut - Inspecior de
Medic Vi _Tm E':?’ Vi ,T'r' TC," Ordenamiento
: igilancia y igilancia y B
. Arhieriie Normatividad Normatividad o
- de Quejos vy de
Denuncias Factibilidad
= Encargada 9 Encargado
cde Brigada
el Personal Personal Personal Perscnal
Brigada Brigada Brigoda Brigada
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VL. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

Directora o Director

- Area de et
adscripcion: eodit

i Reporia a: Presidenta o Presidente Municipal.

iz Superyvisa a: Enlace Adminisirafive, Encargada o Encargade de

- Reglomentacion, Secretaria o Secretare, Coordinadoras

o Coordinadores. Inspecioras o Inspectores|y Personal

~ de Brigada. |

- Interacciones Presidenta o Presidente Municipal, Coordinadoras o
Internas: Coordinadores v demdas personal adminstrafive de o

o Direccién y del Ayuntamiento,

_ Interacciones Titulares de los diferentes dependencias de (Gobierno
Externas: Federal, Estataly Municipal, ademds de las plivadas.

- Objetive |

Regular los acciones en matera de conservacién, preservacion. reguperacion.
rehabilitacidn v remediacién de los ecosistemas, de la restauracion del equilibrio
- ecoldgico. de la proteccion al ambiente para el fomento al desamolle sostenible
en e municipio.

Funciones |

Llevar el proceso en el seguimiento y ejecucidon del:
o Consejo Municipal de Proteccién a la Bicdiversidad y Desarmrollo
= Sostenible [COMPROBIDES);
o Programa Municipal de Accidn ante el Cambio Climdtico
(PROMACC]):

o Programa de Ordenamiento Ecolégice Local de Atlacomulco;

s Reglizar la planeacién de las actividades gque se reglizoran en las
coordinaciones del Area para plasmarlias en el Programa Operative Anual
{POA);

a5 + Establecer programas parg el cuidado del medic ambienie como:

reforestaciones y/o forestaciones, jormadaos de impieza y mantenimiento de

areas verdes, jornadas de acopio de residuos de manesjo especial;

- « Promover la concientizacién ambiental mediante platicas a alumnos de
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diferentes escuelas v civdadania en general, para impulsor la cultura de la
profeccién, conservacion, preservacidn y restauracién del mediojambiente:

« Revisar y firmar los informes mensuales y fimestrales que se emr:egr.:n en la
Unidad de Informacion, Planeacidn, Programacién y Evaluacién;

S s Revisar y firmar los informes mensuales que se reportan con el Titular de la
Comisién de Medic Ambiente Municipal;

s Cestionar loa donacidn de plantula forestal para lo reforestacién yio

~ forestacién del temifodo municipal ante la Comision Nacional Forestal
[CONAFOR] v la Protectora de Bosgues (PROBOSQUE):

e« Gestionar reuniones con los dependencios de la Secretaria (de Medio

- Ambiente y Recumos Mafturales (SEMARNAT) vy lo Secrefara [de Medio
Ambiente del Gobiemo del Estado de México (SMAGEM) con los fitulares
vio representantes para coadyuvar actividades. acciones administrativas y
de operafividad;

+ Asistir a los reuniones @ los gue sea convocada o convecado por la

&= Presidenta o Presidente Municipal o aquellas que se relacionen con el
desamolio de las funciones:

« Asistir o capacitaciones, falleres y cerificaciones relativas ¢l medio

- ambiente;

e Organizar reforestociones v/o forestaciones en dreas propiciaos para el
crecimiente de las pléntulas en los comunidades del municipic, previo
andlisis del terreno: con la parlicipacidn de alumnos, padres de familia,
vecinos y autoridades municipales;

» llevar a cabo eventos pora promover &l cuidado del enterne natural, en
coordinacion con instituciones educativas y sociedad civil;

¢ Participar en la revision y actualizacién del Bando Municipal, Reglamenios v

— Momas Ambientales relacionodas o las actividades vy func'lénes de la
Direccidn;

e Desarollar todas aguelios funciones inherentes a su competencia y aquellas

—_ gue le sean conferidas en el Bande Municipal;

« Vigilar que se cumplan las disposiciones legales en matera ambiental;

» Rendir por escrito a la Presidento o Presidente Municipal los informes que

. saan requerdos de los actividades desempenadas en material ambiental;

s Cumplir v hocer cumplic en los unidades administrativas a sul cargo, las
politicas v lineamientos establecidos para la administracion de los recursos
humanos, materiales, técnicos y financieros;

s Atender v promover que el pesonal a su carge frate de manera

o respetuosa, cordial y eficiente ol piblico en general y cuiciﬁc:r que las

relaciones humanas del pesonal adscrito a su dependencia o enfidad se

caractercen porlas mismas cualidades:
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s Comparecer ante el Cabildo y rendir informes del estodo que/guarda la
Ecologia cuando se discuta algin asunto relacionado con sus actividades
con los soportes documentales necesarios:

+ Parlicipar e integrar el Informe de Gobiemo, comeborondo [gue sean

o | comectos los datos que le sean proporcionados per los coordinaciones,

faciitando oportunamente la informacidn que le sea requerida para que

seq entregada en iempo y forma; '

- s Ejercer el presupuesto autorzado con apego o los programas, metas

establecidas y la colendarizacidn  del gosto siguiende | cfitedos de

austeridad. disciplina y fransparencia;

- + Desempefior las comisiones v funciones especificas que el Ayunfamienio v
la Presidenta o Presidente Municipal le confieran en el desamplic de los
mismas; '

s Seguir las gestiones. trabajos y acuerdos del Pregrama de Ordencmiento
Ecoldgico Local de Atlacomulco, asi como los Organos Ejecutive y Técrico

= del Comité;

+ Revisar las modificaciones o actualizaciones del Manual de Procadimientos
de lo Direccion, si exisfleran cambios en los framites vy serviclos que se

- proporcionan;

e Fimnar los documentos que sean necesaros para la aulorizacién y visto
bueno de los trdmites, servicios, oficios e invitaciones;

~ « Revisar los modificaciones o actualizaciones del Manual de Drﬁ;unizccic‘m
de la Direccign, si existieran cambios en  lo estructura organizacional; y

+ Las demds que le confiera la Presidenta o Presidente Municipal.
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Perfil del Pueste

- Nivel Académico; Cerificacion en administracion de politigas publicas
municipales para la proteccion y presefvacion del
medic ambiente y el desamollo sostenible ante el
instituto Hacendario del Estado de México.
Experiencia; & mesas

Conocimientos; Medic Ambiente, Reglamentacion Medie Ambienial
- vigentes [Ley General del Equilibric Ecalégico y la
Proteccion al Ambiente, Ley General de Cambio
- Climético, Cédigo para lo Biodiveridad del Estado
de México, etc) Mormas Amblentcles v
circunscripcién municipal.

~ Responsabilidades; Coordinar v gestionar actividades relacienadas a la
proteccion, consenvacion, presaryacién W
= restouracion del medio ambiente.

Herramienta de frabajo; | Escritorio, computadora y equipe de oficing.
{

Haobilidodes; Haobilidodes para delegor tareas
Visién astratégica

Toma de decisionas

Recepcidon de informaciénHabilidades
= comunicativas

Sentido de organizacién

== Liderazgo

Facilidad para comunicarse
Wisidn

Concentrocién

| Condiciones de frabajo; | Esfusrzo mental $0%.

- I Esfuerzo fisico 10%.

| Ambiente fisico; Oficina amplia. buena ventilocién e lluminacidn.
Horaric de frabajo; 900 a 1600 horas de lunes a| viemes con
- disponibilidad variable.
Riesgos mds comunes; Cortaduras, caidas y estrés.
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Enlace Administrativo

Area de Ecologia.

= adscripcidn; . A =,
ﬁ Reporta a; | Directora o Direcior

Supervisa a; | No Aplica i = e
= Interacciones | Directora o Director, Encargada o Encargade de

Internas; Reglomentacidn, Secretaria o Secretario, Coordinadoras o
B Coordinadores, Inspectoras o Inspectores y Personal de

: ___| Brgada. - ol Joo ol
B Interacciones | Titulores, representantes, personal ndminbﬁ'aﬁm del
= Externas; Ayuntamiento y demas dependencias: Federales, Estatales

: y Municipales. - f iy

Objetive |
Coadyuvar directamente con los octividodes gue le sean osignados por la
Directora o Director, asf como vigilar v dar seguimiente al cumplimienfo de metas
y actividades del Grea de Ecologia.

- Funciones

» Coadyuvar con la Directora o Director en los actividades que le gsigne en
seguimiento a los objefivos; '

o Asistir o reuniones o los gue seag convocada o se le comisione
acudir enrepresentacion de la Directora o Director;

- | = Darseguimiento g lo agenda de la Directara o Director;

| e Hocer del conocimiento de la Directora o Director los asuntos, oficios gue

o le sean remifidos, reuniones y sifuaciones que se presenten para dar
atencién a los mismos de manera inmediata, al diigir la decumentacion,
indicaciones o instrucciones a los fitulares de las coordinaciones para dar
agilidad a las peticiones, frdmites y servicios;

* FElaborar lo nota informativa gque integra las actlividades: diarios de la

= Direccion, solicitando diaiomente las actividades realizadas v clasificar la

informacidn de manera Idgica vy sin ser redundante en el informe;

- ¢ Vigilar que el personal del drea cumpla con las politicas y lingamientos

establecidos para la administracién de los recursos humanos, materiales,

e técnicos v financieros; asl como en atencion al publico que aclde a las
oficinas para que se le frate de manera respetuosa, cordial y de manera
eficiente;

¢ Recabar la informacién que procesen los titulares de las coordinaciones
para dar atencién a las solicitudes de informacidn que remita lo Unidad

= de Transparencia del municipio a través de la plataforma de SAIMEX y a la

vez caplure la informacién sclicitada en el portal de IPOMEX:
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¢ Reunir lo informacion necesardo para elaborar los informes gue sean |
requeridos por la Presidenta o Presidente Municipal, derivado de las
actividades desempefiadas como reuniones, asistencia a eventos y
comisiones que le sean asignadas;

+ Llevar el control de la papeleria ¥ moterales que se suminisiren para el
desarollo de las actividades de la Direccién; [

- * Entregor la documentacién que se generé del personal de la Djreccidn,

relgtive a: dios econdmicos, de gracia. descanse, compensatonos,

& vacaciones. incapacidades, pases de entrada o sallda, osi come realizar
la entrega respectiva en el drea de personal del Ayuntamiento para su
posterior resguardo en los expedientes infermos: v

e Las demds que le asigne la Directora o Direcfor.
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& Perfil del Puesto
- Nivel Académico; Nivel medio superior o supearior
~ Experiencia; & meses,
L
& | Conccimientos; Medio Ambiente,

| Programas basicos en equipo de computo.

H Responsabilidades; Sobre el frabajo de ofras personas.

Sobre los equipos ¥y medios de trabaje.

Sobre lo calidad del servicio.

Sobre el contacto y atencién con los ciudadanecs.

Hemramienta de frabajo; Escritordo. computadora, impresora, cuprudoru.

- Habilidades: Operatividad v dinamismo.
Trabajo en equipo

Facilidad para comunicarse
Capacidad de andlisis.
Visién estratégica.

- Tema de decisiones.
Sentido de organizacion.
Saber escuchar y comunicarse con los demds.
Condiciones de trabajo; Esfuerzo mental 20%.
Esfuerzo fisico 10%.

Ambiente fisico: Oficing amplia, buena ventilacién e iluminacion.

Horario de frabajo; 2:00 a 16200 horas de lunes a viermnes.

Riesgos mds comunes: Machucones, golpes, caidas y esirés. |
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Encargada o Encargodo de Reglamentacion

~ Area de Ecologia.
udscﬂmhn, s | = Dord et
= Reporia a; Direciora o Director, Enlace Administrative, Coordinadoras ¥
= Coordinadores.
Supervisa a; | No Aplica |
g Inferacciones Directora o Director, Enlace Administrafive, Secreataria o©
N Internas; Secretario, Coordinadoras o Coordinadores, Inspectoras o
Inspectores y Personal de Brigada. i
2 Interacciones Titulares, representantes, personal  administiafive  del
Externas; Ayuntamiento y demas dependencias; Federales, Estatales y
- il . | Municipales. ek A
~ Objetivo |

Coadyuvar directamente con la Directora o Direcior y/o Enlace Administrative en
lo coordinacién de los actividades, asi como vigilar vy dar seguimientc dl
cumplimiento de metas v actividades de los coordinaciones.

5 Funciones |

s Coadyuvar con la Directora o Director en las actividades que le asigne en

5 seguimiento a los objetivos del drea; '

s Asistir a copacitaciones, talleres vy reuniones a los que sea convocada ©
se le comisione acudir en representacién de la Directora o Directorn:

s Hacer del conocimiento de la Directora o Director los asuntos, oficios que
le sean remitidos, reuniones v situaciones que se presenien en el area para

7 dar atencion o los mismos de manerg inmediata, al diigr lo

documentacion, indicaclones o instrucciones a los fitulares de las

— coordinaciones para dar agilidad a las peticiones, trédmites y servicios:

+ Integrar la informacién que proporcionen los titulares de las Coordinaciones

- para el Informe de Gobiemo, para que sea enfregada en fiempo y forma;

e Fungir como enlace de la Direccion para dar cumplimiento g gabalidad a
las peticiones, solicitudes de informacidn y reportes solicitados por g
Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatora vy la | Unidod de
Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacion;

et e Flaborar en coordinacidén con la Directora o Director, Enloce Administrative

y los fitulares de las coordinaciones lo ploneacion de los ocfividodes o

— desarrallar en el area durante el ejercicio fiscal siguiente, en cumplimiento a

los objefivos establecidos en el Plan de Desamclic Municipal, Flan de

& Desarrollo Estatal v de la Agenda 2030 vy en seguimienio a las metas ya

| estoblecidos; '

+ Concenirar los datos en el Programa Operative Anual una vez aprobada la
planeacién de las actfividades del drea. estableciende metaos, objetivos,
estrategias, lineas de accidn, ademds de la programacidn respectiva para
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el ejercicio fiscal;

- + Dar seguimiento al cumplimente de las metas establecidas en @l Programa
Operative Anual {POA], en la Malrz de Indicadores de Resultados y en el
Programa Anual de Mejora Regulatoria; '

¢ Conjuntar los datos gue le proporcionen los titulares de las coordinaciones
respecto al avance mensual. fimestral, semesiral v anual de los octividades
establecidas en el Programa Operafive Anual (POA), en la Maliz de
indicadores de Resultados, en el Programa Anual de Mejora Regulatoria,

i incluidos los REMTYS v RETYS, pora enfregar en tiempo vy forma los reportes

requerdaos por los fitulares de dichas areas;

- + Revisar, analizar v proponer las medificaciones o actualizaciongs al Bando

Muricipal, Reglamentos y MNomas Ambientales relacionadas < las

= actividades v funciones de |la Direccién, asi como asistir a los reuniones que
se convoquen para tal efecto en conjunto con la Directora o Director v las
Coordinadoras o Coordinadores del dreag;

e Proponer la forma de distibuir el presupuesto asignade considerando las
actividades que se fienen programadas en el Pregrama Operative Anual y

s las desamolladas en ofios anterores para eficientizar los recursos, para que

seq autorizado por la Directora o Director de Ecologia:

= + Solicitar en tiempo v forma a los titulares de las Coordinaciones v personal

administrativo la Informacién gue requiera de las bases de datos de:

o Solicitudes y autorizaciones de podas, dermibos y/o trasplante de
arboles; '
o Denuncios Ciudadanas;

Dictamenes de Factibilidod Ambiental;

Jomadas de limpieza y mantenimiento de dreas verdes:

Jomadas de ocopio de residucs de manejo especial;

Jomadas de reforestacidn y/o forestacion;

Reportes de ECOTEL y de Cambio Climatico; v

Las demﬂs gue se requieran para el buen desempeno del Grea.

¢ FEfeciuar los modificociones © actudlizaciones del Manual de
Procedimientos de la Direccién de Ecologia, en conjunto con lajo el Enlace
Administrativo v los titulares de las coordinaciones si existieran cambios en los
framites y servicios que se proporcionan; [

* Plasmar ias modificaciones o actualizociones del Manual de Organizocidn

- de la Direccidn de Ecologia, en conjunto con la o el Enlace Administrafivo y

los titulores de las coordinaciones si existieran cambios en lg estructura

—~ organizacicnal de la Direccion;

s Los demds que le solicite la Directore o Director de Ecologio, o la o el Enloce
adminisiralive.

o

)
o000
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Perfil del Puesto

- Nivel Académico: Nivel medio supearior o supernior
~ Experiencia; & meses,
= Conocimientos; Medic Ambiente, nomatividades (del Medio

Ambiente vigentes (ley General del Eguilibric
Ecoldgico vy la Proteccion ol Ambiente.|Ley General
de Caombie Climdtlico, Cédige| para la
Biodiversidad del Estado de México, &ic.) Nomaos
= Ambienfales ¥ circurscrpeién runicipal,
programas bésicos en equipo de cémputo.

Responsabilidades; Sobre el trabajo de ofras personas.

_ Sobre los equipos ¥ medios de trabajo.

Sobre la calidad del servicio. [

—~ Sobre el contacte y atencidn con los cibdadanes.

< | Heramienta de frabajo; Escritorio, computadora, impresora, copiadora.
) "Habilidades: Operatividad y dinamismo.
| liderazgo.

s | Trabajo en equipo.
Facilidod para comunicarse.
= Capacidad de andlisis.
Visign estratégica.
= Torna de decisicnes.
Sentido de organizacidn.
Saber escuchary comunicarse con los demas.

Condiciones de frabajo; Esfuerzo mental 70%.
-~ Esfuerzo fisico 10%.
_ Ambiente fisico: Oficina amplia, buena ventilacion e iluminacion.
- Horario de frabajo; §:00 a 146:00 horas de Lunes a Viemes.

i 3 i i trés.
Riesgos mds comunes; Machucones, golpes, caidas y estrés
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rrmey (pers

cretario.

Fuesto: Secretaria o S5e

Area de

Ecologia.

udscrlp:iun. !

ol Rnporh: a: f Dnrecmrc o Director, Enloce Admlnls-ralwc:'

, Supervisa a: | No aplica. |
Interacciones Directora o Director, Enlace Administrativo, Encc:rgudu o

5 Internas: Encargado de Reglamentacion, Secreataria g Secretario,

Coordinadoras o Coordinadaores, inspectoras o Inspectores y

Z Personal de Brigada. | S
Interacciones | Crm areas relacionodas con &l meduo umbaenf municipal,

& Externas: estatal y federal. r

Objetive i
Dar atencién a las funciones adminisirativas del drea, organizando
adecuadamente los archivos y expedientes que se generen deniro del area, asi
como generar, recibir oficios y tumarlos en su coso a las dreas respectivias.

- Funciones

Atender las lamadas telefdnicas gue se reciban en la Direccién;

Informar a la Directora o Directer cualguier eventualidad que sg presenie
en el drea, clasificande con onficipacién el nivel de urgencio para
comunicarnselo de manera inmediata;

« Recibir y atender al publico en general, tomar nota y diigirle con la
persona indicadag;

- + Elaborar yvfo capturar oficies para dor contestacidén y seguumuenm a los

instrucciones de lo Direciora o Director en atencién a los frdmites v

- serviclos proporcionados en el areq;

+ Coloborar en el llenado de las requisiciones de material y servicios que se

B soliciten por las diferentes dreas de la Direccién, dervade de las
actividades y evenios;

s Eniregar a quien comesponda la documentacién gue se generé en la
Direccién como o son notos  informativas, oficios,  invitaciones,
documentacion del personal y las demdads que se le indiguen;

o Uevar el control de los oficios y documentos que se elobonon en la
Direccién Incluidas los de las Coordinaciones. asi como el archivo vy

- resguardo de los mismos de manera ordenada de tal forma gue cuando

se solicite algin documento se ideniifiqgue de manera inmediata;

- « Auxiliar a las coordinaciones en el lenado de fichas técnicas|o demas

actividades gue se le requieran: y

o s Los demds que le solicite la Directora o Director.
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Perfil del Puesto
i Nivel Académico; Medio supericr o técnico secretarial
Experiencia; 1 afio.
Conocimientos; Computacion, radaccion, ortggrafia ¥
= organizacién de archives, paqueteria office.

Responsabilidades; Sobre los equipos v medios de frabaiol
Sobre la calidad del servicio.
Sobre el contacto y atencién con los giudadanos.

- Herramienta de frabajo; Escritoric, computadora, copiadora, impresora y
teléfono.
Habilidades; inteligencia y capacidad.

Conocimiento y manejo de las TIC™S
Recepcién de informacion.
Habilidades comunicativas.

Sentido de organizacién.
amabilidad y cortesia.

= Resistencia a posturas prolongadas.
Concentracién.

-~ Condiciones de trabaje; Esfuerzo mental 90%.
Esfuerzo fisice 10%.
Amblente fisico; Oficina amplia, buena ventilacién e ill.;:m'lnr.lcién.
- |
Herario de trabajo; Lunes a Viemes 7:00 a 14:00 horas.
Riesgos mds comunes; Machucones, cortaduras, caidas, esirés.
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Puesto: Coordinador o Coordinadora de Medio Ambiente

. = Ecologi
- adscripcion: oS
_ Reporta a: Directora o Director
Supervisa a: Inspectoras o Inspectores.
Interacclones Directora o Director, Enlace Administrative, Engargada o
- Internas: ncargado de Reglomentacién, Secretaria o |Secretaro,
Coordinadoras © Coordinadores, Inspectoras ¢ Inspeciores y
- Personal de Brigada.
. Inferacciones Titulares de las diferentes dependencias de Gobiemno Federal,
Externcs: Estatal y Municipal, ademds de las privadas.

N Objetivo |

Colaborar en la coordinacién, seguimiento y ejecucion de las octividades
planeadas y especificas del drea para proteger, conservar, preservar|y restaurar
en la medida de lo posible el medio ambiente, a través de la gestién, desamcllo de
acciones ambientoles y poricipocidn en reuniones y Comités que incentivan el
- desamollo sostenible del Municipio.

- Funciones | |

- s FElaborar la programacion de las acciones y metas de la coordinacion para
ejecutarios durante el ejercicio fiscal una vez integradas en el Programa
2 OperativoAnual (FOA);
e Llevar el proceso en el seguimiento y ejecucion del:

o Consejo Municipal de Proteccién a lo Biodiversidad y| Desamollo

= Sostenible (COMPROBIDES]:
o Programa Municipal de Accién ante el Cambio| Climatico
-~ [PROMACC]):

= FElaborar lo agendo ambiental;
Establecer programas para el cuidode del medic ambiente como:
reforestaciones y forestaciones, jomodaos de limpieza ¥y manfenimiente de
dreas verdes, jomaodaos de acopio de residuos de manejo especial)

— s Promover la concientizacidn ambiental medianfe plaficas a alumnos de

diferentes escuelas vy ciudadanio en general, para impulsar la cultura de la

- proteccion, conservacién, preservacion y restauracion del medio ambiente;

¢ Gesfionar lo donacidn de plantula forestal para la relorestacidén y/o

o forestacion del termitorde municipal ante la Comision Macional Forestal
[CONAFOR) v Protectora de Bosques [PROBOSQUE]:

* Organizar reforestaciones yfo forestaciones en dreas propicias parg el
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crecimiento de las plantulas en las comunidades del municipio, previo andlisis

& del temeno con la Coordinocién de Ordenamiento Ecoldgico y los

porlicipaciones de alumnos, padres de fomilio, vecinos y lautoridades

& municipales;

+ llevar a cabo eventos para promover &l cuidado del enfoma natural, en
coordinacién con instituciones educativas v sociedad civil, y

+ Las demds que le confiera la Directorg o Direclor.

& Perfil del Puesto
. Nivel Académico; Nivel Medio Superior y/o Superior. |l
Experiencia; & meses
Conocimientos; Medic Ambiente, nomatividodes | del Medio

Ambiente wvigentes ([Ley General del Eqguilibrio
Ecolégico v la Proteccién al Ambiente, Ley General
- de Cambic Climatico, Cédige para la) Biodiversidad
del Estado de México, etc) Nomas Ambientales v
- circunscripcién municipal.

— Responsabilidades; Coordinar y gestionar actividades relacionadas a la
proteccidn, conservacion, preservacian Y
- . restauracién del medio ambiente,
s | Herramienta de trabajo: Escritoro, computadora y equipo de oficing.
Habilidades; Habilidades para delegar tareas.

Wision estratégica.

Toma de decisiones.
Recepcion de informacién.
Habilidodescomunicativas.
Sentido de organizacion.

- Liderazgo

Facilidad para comunicarnse
o Visidn.,

Concentracién.
Condiciones de frabajo; Esfuerzo mental 40%.
Esfuerzo fisico 407%.

Ambiente fisico; Oficina amplia, buena venlilacion e lurminacién.

Horaric de trabajo; 9:00 a 16:00 horas de Lunes a Viemes |
Riesgos mds comunes; Cortaduras, caidas v estrés
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Inspectora o Inspector de Medio Ambiente

i~ Area de | Coordinacién de Medio Ambiente de lo Direccion de Ecologia.
adscripcion; |

g Reporta a; Coordinadora o Coordinador de Medio Ambiente|

- Supervisaa; | No Aplica o ¥ [ 2 IV I
interacciones Directora © Dlrec’rc}r Enic:ce Administrativo, Encurgcdc o
Internas; Encargado de Reglomentocion, Secretaria o Secrefario.

Coordinadoras o Coordinaodores, Inspectoras o Inspectores y
Personal de Brigada.

- Interacciones Dependencias de gnbmrr_'lo encargadas del medip ambiente,
Extemas; | autcridades guxiliares y ciudadania en general. T
Objetivo |

Colaborar en la coordinacidén, seguimientc y ejecucion de los | octividaodes
- planeadas v especificas del drea para proteger, conservar, preservar v restaurar en
la medida de lo pasible el medio ambiente, a fravés de la gestién, desamrolio de
- acciones ambientales v participocion en reuniones y Comités que incentivan el
desamrallo sostenible del Municipio.

Funcicnes |

s Colaborar en los trabaojos del Consejo Municipal de Proteccidn o la

= Bicdiversidad y Desamolle Sostenible (COMPROBIDES):

» Colaborary dar seguimiento al Programa de Cambic Climatico (PROMACC):

- « Pardicipar en lo elaberacion de la agenda ambiental;

» Participar en la organizacién y desarmollo de las jomadas de reforestacion y/o

= forestacion, en la gestion de pidntula forestal ante los Dependencios
Federales y Estales como lo son la Comisién Macional Forestal (CONAFOR] v
io Protectora de Bosgues del Esfado de México ([PROBOSQUE) enire oiras,
para llevaras a cabo;

» Impartir platicas de concienfizacion ambiental a alumnos y ciddadania en
general, para impulsar cultura de la proteccitn, conservacién, preservacion y
restauracion del medic ambiente;

- s Apoyor al Coordinador o Coordincdora en la convocatoria con los

autoridades municipales, ausdliares, docentes, padres de familir.:l. alumnos vy

- vecinos que paricipen en las jomadas y campanas;

* Resguardar ¥y mantener actlualizada la Informacién prt:rcesc:lda mediante

= base de datos, asi como de los expedientes en tramite que tiene o su cargo;

s Proporcionar la informacién procesada que se le requiera, cuantas veces
sea necesaro para dar cumplimiento a los reportes que sean solicitados y en
cumplimiento a los evaluaciones frimesirales, semestroles y apuales en la
Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién, Mejora
Regulatera, asi como en atencién a las solicitudes de Transparencia;

+ Desamollar todas oguellas funciones inherentes a su competencia v las gue
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le sean asignadas por la Coordinadora o Coordinador de Medio Ambiente v la
= Directora o Director.

Perfil del Puasto

i Nivel Académico: Medio Superior yfo Carrera Técnica
i Experiencia: & meses,
Conocimientos: Mormatividades ecolgicos vigentes (ley General de

- Equilibrio Ecoldgico y Proteccién ol Ambiente, Ley
General de Cambio Climatico,| Cédigo de Ia
Biodiversidad del Bfodo de México, etc) vy
= circunscripcién  municipal, programas. | bdasicos  en
equipo de cémputo.
Responsabilidades: Sobre el frabajo de otras pesonas.
Sobre los egquipos y medios de trabgjo.

Sobre la calidad del servicio.
Sobre el contacto y atencién con los ciudadanos.

_ Herramienta de frabajo: Escritorio. computadora, impresora, c-::-plujcro,

- Habilidades: Saber escuchar y comunicarse con los demds.
Operatividad vy dinamismo.
Capacidad para comunicarse.
= Capacidad de andlisis.

Vision estratégica,

P Trabgjo en equipo.

| Tolerante,

| Actitud colaborativa.

- Proactivo.

Condiciones de frabajo: Esfuerzo mental 70%.

Esfuerzo fislco 30%.

2 Resistencia al desplazamiento © marchas prolongadas.
Ambiente fisico: Cficing amplia, buena ventilacidn e luminacian.
Horario de frabajo: 9:00 a 16:00 horas.

Machucones, golpes y caidaos.

Riesgos mds comunes:
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Coordinadora o Coordinador de Control. Vigilancia y

~ Mormatividad
Area de | Ecologia

- un‘scrip-clﬁn‘ |

- ' Rap-urta a; ' Dureclér_c_: o Durec#or I\
Supervisa a; | Inspectores o Inspeciores. e | _
Interacciones | Directora o Director, Enlace Administrativo, Encargada o
Infernas; | Encargade de Reglamentacién, Secretaria o Secretano,

Coordingdoras © Coordinadores, Inspectoras o Inspectores y
Personal de Brigada.

_ Inferacciones Titulares de los diferentes dependenmcs de goblemo Federal,
s Externas; Estatal y Municipal, ademas de las privadas. Fa |
- Objetive |

Impulsar enire la civdadania la culiura de lo proteccién,  conservacion,
preservacién vy restauvracion del medio ambiente, considerando las referencias
=, del impacto ambiental que se deriva de los inspecciones de factibiidad v
denuncias.

Funciones ]

+ Elaberar la programacion de las acciones y metas de la coordinacién para
ejecutaras durante el ejercicio fiscal una vez infegradas en gl Programa
Operativo Anual [POA);

- e Atendery dar seguimiento a las quejas y denuncias en materia ambiental, en

la realizocion de inspecciones y supervisiones a los establecimienfos

- comerciales, industriales, lugares y espacios que sean objeto de denuncio

ciudadana; '

o +« Expedi el dictamen de factibilidad ambiental para quien asi lo solicite que se
derve de la inspeccién vy supervisidn de establecimientos de servicics,
comerciales yfo industriales; |

e Dirgir vy dar seguimiento al procedimiento administrativo, en aguellos
situaciones en que sea procedente.

- e Acudir con el personal del Comité de Dictamen de Giro, o los Inspecciones

yfo supervisiones colegiadas que se redlicen en los giros comerciales,

- presidide por la Direccién de Desamollo Econdmico y los demds dreas

involucradas del Ayuntamiento;

- s Resguardar y mantener actualizada la informacién procesada mediante base
de datos, asi como de los expedientes en tramite que tiene o su corgo;

« Proporcionar la infarmacidn procesada que se le requiera, cuantas veces sea
necesaro para dar cumplimienio a los reportes que sean solicitados v en
cumplimiento a los evaluaciones frimestrales, semestrales y anuales en la
Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion, Mejora
Regulatorio, asi como en atencién a las solicitudes de Transparencia; ¥
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s Desamollar todas aquellas funciones inherentes a su compefengia v las que
= le sean asignados por la Directora o Director de Ecologia.

Perfil del Puesto
2 Nivel Académico: Nivel Medic Superior y/o Superior,
~ Experiencia: & meses
= Conocimientos: Medio Ambiente, normatividades |[del Medio

Ambiente vigentes [ley General del Equilibrio
Ecolbgico v la Proteccién al Amblente | Ley General
de Cambio Climdatico, Codigo para la Blodiversidad
-~ del Estado de México, etc.) Normas Amblentales v
circunscripcion  municipal, programas| bdsicos en
equipo de computo.
Responsabilidades: Sobre el trabajo de otfras personas.
Sobrelos equipos y medios de trabajo.
Sobre la calidad del servicio.

Sobre el contacto con los ciudadanos.

— Hemamienta de frabajo: Escritorio, computadora y equipo de ofiging:

- Habilidades: Habilidodes para delegar tareas.

Capacidad de andlisis.

Recepcidn de informacidn.

P Operafividad v dinamismo.

Yisién estratégica.

Toma de decisiones.

Sentido de organizacidn.

Saber escuchar y comunicarse con los demas.

= Condiciones de irabajo: Esfuerzo mental 0%.
_ Esfuerzo fisico 40%.
Tiempo de reaccion.
- Ambiente fisico: Cfficinag amplia, buena venfilacion e luminacidn.
- Horarie de frabajo: 200 a 14:00 horas.
o Riesgos mds comunes: Machucones, cortaduras, caldas, estrés.|
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Puesto: Inspeciora o Inspector de Control, Vigilancia y Nermatividad de

Quejas y Denuncias
Area de | Coordinacién de Conirol, Vigilancia y Nomalividadde la
adscripeién; | Direccién de Ecolegia. | l o b Rl
Reporta a; Coordinador o Coordinadora de Control, Vigilancia y
Normatividad - . =

Supervisaa; | No Aplica Hi J_ _
Interacciones Directora o Director, Enlace Adminisfrative, Encargade o
Internas; Encargado de Reglomentocién, 3Secrefarfa g Secretaro,

Coordinadoras o Coordinadorss, Inspecioras o Inspectores y
Personal de Brigada. - R |
Interacciones | Dependencias de gobiemo encargadas del medio ambiente.
Externas; | autoridades auxiliaresy ciudadania en general.

Objetivo

Impulkar enfre lo ciudaodonia la cullura de la proteccién, | conservacion,
preservacién yrestauracion del medic ombiente, comsiderando las| referencias
del impocto ambiental que se deriva de los inspecciones de factibilidad vy
denuncias.

Funciones

+ Afender los denuncias ciudadanas que se reporfan en la Direccién sobre
posibles infracciones en materia ambiental, realizando inspecciones para
poder determinar si efectivamente existe dafic cl medic ambiente:

e Reunir los evidencias necesaras para la integracién de los documentos que
debe confener lo competa de denuncias civdadanas que ingresan a la
Direccién, para lo capturg de o informacion respectiva en/la base de datos
y su posterior resguardo;

e Alender y registrar las quejos v denuncios ambientales de manerd presencial,
telefénica o a fravés de Atencion Ciudadana Municipal o al Sistema Estatal
de Atencidn a la Denuncia Ciudadana en Materda Ambiental;

s Elaborar los reportes mensuales para atencidn al Sistema Estatal de Atencidn
a la Denuncia Civdadana en Matera Ambiental (ECOTEL) v refedros a la
Direccidn de Concertacién v Participacién Ciudadana de la Secretarda de
Medio Ambiente del Gobiemeo del Estado de México en liempo y forma;

 Resguardar v mantener actuclizada la informacién procesodo mediante
base de datos, asl como de los expedientes en frdmite gue tiene o su carge;

+ Proporcionar la informacion procesada que se e requiera, cuantds veces sea
necesaric para dar cumplimiento a los reportes que sean soligitados v en
cumplimiento a los evaluaciones fimestrales, semesirales y anuales en la
Unidad de Informacidn, Planeacidn, Programacién v Evaluacidn, Mejora
Regulatoria, asi como en atencidn a los sclicitudes de Transparengia; y

s Desamollar todas aguellas funciones inherentes a su competencia y los gue le
sean asignadas por el Coordinadora o Coordinador de Medio Ambiente y la
Directora o Director.
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~ Perfil del Puesto

_ Nivel Académico: Nivel Medio Superior yfo Superior.
Experiencia: 4 meses
& Conocimientos: Normalividades del Medio Ambiente vigenies [Ley

25 General del Equilibric Ecoléglco v o oteccidn  al
Ambiente, Ley General de Cambie Climdlico, Codigo
- para la Biodiversidad del Esfodo de éxico, etc.)
coconimientic de lo circunscripcién unicipal v
n programas bdsicos en equipo de cdmputo. |

- Responsabilidades: Sobre el frabgjo de otras personas,

Sobre los equipos ¥y meadios de frabajo.

= Sobre la calidad del servicio.

Sobre el contacto con los ciudadancs.

& Hemamienta de frabajo: | Esciitorio, computadora y equipo de oficing.

Habilidades: Habilidades para delegor tareas.
Capacidad de andlisis.

Recepcion de informacion.

~ Operafividad y  dinamismo.

Vision estratégica.

- Toerma de decisiones.

Senfido de crganizacién.

Sober escuchary comunicarse con los demas.

Condiciones de frabajo: | Esfuerzo mental 40%.

Esfuerzo fisico 40%.
- Tiempo de reaccion.

Ambiente fisice: Oficina amplia, buena ventilacién e iluminacién.
| Horario de trabaje: 2:00 a 14:00 horas de lunes a viemes.

Riesgos mds comunes: Machucones, cortaduras, caidas, estrés,
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Inspectora o Inspector de Control, Vigilancia y Normaotividad de
g Factibilidad Ambiental

irea de | Coordinacién de Control. Vigilancia y Normafividad de la
i adscripcion; Direccién de Ecologia.
- _Iiepnrtiu a; | Coordinador o Coordinadora de Control, Vigilancig y a
A |__MNormatividad s
- Supervisaa; | NoAplica S |
Interacciones Directora o Director, Enlace Administrative, Encargada o
! Internas; Encargade de Reglamentacién, Secretaria o Secrefario,

Coordinadoras o Coordinadores, Inspectoras o Inspectores v
| Personal de Brigada.

~ Interacciones | Dependencios de gobiemo encargadas del mediolambiente,
Externas; | outoridodes guxiiares y ciudadania en general. )
B Objetivo |
Impulsar entre la ciudadania la cultura de la proteccién, conservacion,
- preservacién yrestauracién del medic ambiente, considerando los referencias
del impacto ambiental que se deriva de las inspecciones de factibilidad y
& denuncias.
i |

Funciones |

- s Atender los solicitudes de Factibiidad Ambiental gue se reciben en la
Direccidn para poder realizar los inspeccioneas en las unidodes agr:cnu:":micc:s
o y determinar la falta al medio ombiente;

+ Colaborar en la elaboracién de las autorzacioness de factibilidad ambiental
para las unidades econdmicas que asi o soliciten;

e |Integrar y resguorder el expediente de autorzaciones de faoctibilidad
ambiental;

- + lamary entregar a los solicitantes la resolucién del dictamen de factibilidad

ambiental, para su posterior registro v control en la base de daotos;

i = Acompafnar a su Jefa o Jefe inmediato superor o asistir en repras:enmr:fén a
las supervisiones de establecimienios comercicles e industriales para
determinar yfo verficar si estos cumplen con la nomatividad ambiental, en
coordinacion  con  Proteccidn  Civil v Desarrolle  Econdmico  del
Ayuntamiento, en la integrocion del Comité de Dictamen de Girg:

¢ Resguardar y mantener actualizada la informacién procesada mediante
base de datos, asi como de los expedienies en trémite gue fiene a su cargo:

- * Proporcionar la informacién procesada que se le requierag, cuantas veces

seq necesario para dar cumplimiento a los reportes gue sean solicitados y

o en cumplimiento a los evaluaciones timestrales, semesirales y anuwales en la

Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacion, Mejora

Regulatera, asi comeo en atencién a las solicitudes de Transparencia; vy
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+ Desarrollar todas aquellas funciones inherentes a su competencia y las que
= | le sean asignadas por la Coordinadora o Coordinador de Medio Ambiente y
| la Directora o Director.

Perfil del Puesto

Nivel Académico: Nivel Medio Superior y/o Superior. |
& Experiencia: & meses
& Conoecimientos: Mormatividades del Medio Ambiente :lgenfes (Ley
General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién ol

Ambiente, ley General de Cambic Climdtico, Cédige
paora lo Biodivesidad del Estado de México, eic)
coconimientic de la circunscripcidn unicipal vy
programas bdsicos en equipo de computo.

Responsabilidades: Sobre el trabojo de ofras personas.

Sobre los equipos y medios de trabagjo.
Sobre la calidad del servicio.

Sobre el contacto con los ciudadanos.

- Herramienta de trabajo: | Escritoro. computadera y equipe de oficing.

= Habilidades: Habilidades para delegar tareaqs.
Capacidad de andlisls.

Recepcién de Informacidn.
Operatividad vy  dinamismo.
Vision esiratégica,

Toma de decisiones.

Sentido de organizacion.

= Saber escuchary comunicarse con los demas.
Condicicnes de trabajo: | Esfuerzo mentai 40%.
= Esfuerzo fisico 40%.
Tiempo de reaccion.

Ambiente fisico: Oficina amplia, buena ventilacién e iluminacién.
= Haorario de trabajo: 9:00 o 1600 horas de lunes a viemes.

Riesgos mas comunes: | Machucones, corfaduras, caidas, estrés,
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Coordinador o Coordinadora de Ordenaomiento Ecologico

E Area de ks

- adscripcion; e
Reporta a; Directora o Director.

= Supervisa a; Inspectoras o Inspectorss |

_ Interacciones Directora o Director, Enloce Administrative, Encargada o
Infernas; Encargado de Reglamentocién, Secretaria 9 Secretario,

- Coordinadoras o Coordinodores. Inspectoras © Inspectores y

Personal de Brigada. I

— Interacciones Titulares de las diferenfes dependencias de goblemo Federal,

Externas: Estatal y Municipal, ademdas de las privadas.

= Objetivo
Llevar a cabo actividodes generales v especificas del Programa de Ordenamiento
Ecolégico del Municipio de Atlacomulco, siendo su objefive prncipal el regular o
inducir &l uso del suelo v las actividades productivas, para asi contrbuir con la
proteccion del medio ambiente vy 2l oprovechaomiento sustentable de los recursos
= naturales.

& Funciones |

+ Eaborar la programacion de las aoccicnes y metas de la coordinacion para
ejecutaros durante el ejercicio fiscal una vez infegradas en el Programa

— Operative Anual (POA);

« Colaborar con las dreas técnicas v jurdicas de Gobierno del|Estado y

- Ayuntamiento para establecer el Convenic de Coordinacion para la

Formulacién, Expedicion, Ejecucidn, Evaluacidn y Moedificacion  del

- Programa de Ordenamiento Ecolégico Locol de Aflocomulco para que
este cuente con los elementos necesardos para ser ejecutado;

« Conocer el Reglamento Interor del Comité de Ordenamiento Ecoldgico
Local de los Organos Eecutivo y Técnico del Programa;

+« |nformar sobre los prncipales problemas ombientales que sean de su
conocimiento en el municipio, incluyendo los que la sociedad le solicita
resolver, para gestionar la actualizacién del Programa de Ordenamiento

- Ecoldgico Llocal; odemds de asegurarse que el responsable de lo

realizocién del estudico técnico de Ordenamiento Ecoldgico, ntegre vy

-~ analice la informacién corecta para generor estrategias y criterios para
su atencion en el municipio;

» Convecar a los integrantes de los Organos Ejecutive y Técnico del Comité
de Ordenamiento Eccologico Local para sesionar de acuerdo a lo
establecido en los ocuerdos y el Reglomento Interor del Comifé;

+ Plantear acciones técnicas, administrativas v financieros para la gjecucién
y seguimiento del Programa de Ordenomienio Ecolégico local de
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Aflacomulco en coordinacién con los Organos Ejeculive y Técnico del

-~ Comité de Ordenamiento Ecoldgico Local;

= Inspeccionar en conjunfo con lo Coordinacién de Medio Ambiente las
ronas propuestas para realizar reforestaciones y/o de forestaciones, para
elaborar, organizar y ejecutar los campafnas establecidas en el programa
operative anual;

« Realizar el andlisis de los resuitades emanados de la supervisian para o
poda, denmibo ylo trasplonte de darboles, a fin de autorizar o [negaor las

. solicitudes, de acuerdo o lo aplicacién de la Norma Técnica [NTEA-D18-

SEMAGEM-DS-2017. numeral 10.2.1, ¥ aprobar e monio a pagar por &l

- solicitante en caso de ser factible para su autorzacion; [

« Llevar el control de los residuos de manejo especial que ingresen al

- Centro de Acopio. como:

- « Lanias,

Aparatos electrodomésticos,
Envases de agroquimicos,
Medicamenios caducos,

Pilas,

Téner; v

Las demds que le solicite la Directora o Director de Ecologia.

s & 8 & @
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Perdil del Puesto

~ Nivel Académico: Nivel Medio Superior y/o Superior.
= Experiencia: & meses,
5 Conocimientos: Mormatividodes ecoldgicas vigentes ﬂ.ey General

de Equilibric Ecolégico y Proteccién @l Ambiente,
ley General de Cambic Climatice. digo de la
& Biodiversidad del Etade de Mexico, elc.)
conocimiento de la circunscripcion |municipal v

- programas basicos en eguipo de t:érnpl fo.
_ Responsabilidades: Sobre los eguipos y medios de trabajo.
Sobre la calidad del servicio.
e Sobre el contacto con los ciudadanos.
Hemramienta de frabajo: Escritorio, computadora v eguipo de ofiging.
Habilidades: Habilidades para delegar tareas.

Capacidad de andlisis.

Recepcién de informacidn.

Operatividad y dinamismo.

i Visidn estratégica.

Toma de decisiones.

- Sentido de organizacion. |
Saber escuchary comunicarse con los demdads. |

Integridad v confidenciclidad.

Gestién de tiempe.

Condiciones de frabajo: Esfuerzo mental S0%.
= Esfuerzo fisico 40%.
- Ambiente fisico: Cficing amplia, buena ventilacién eiluminacian
- Horario de frabajo: 9100 @ 1600 horas de lunes a viemes.

= Riesgos mds comunes: Machucones, cortaduras y caidas.
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Inspector o Inspectora de Ordenamiento Ecologico
Coordinacion de Ordenamiento Ecologico de la D

_ adscripcion; Ecologia.
i Reporta a; Coordinadora o Coordinador de Ordenamiento Ecologico.
7 Supervisaa; | Nohpica FEoss= i 3 3 RS BT
_ Interacciones | Directora o Oirector, Enlace Administrafivo, Encargada o
Internas; Encargado de Reglomentacidn, Secretarda o | Secretaro.

Coordinodoras o Coordinadores, Inspectoras o Inspectores v
Personal de Brigada.

- Interacciones | Dependencias de gobiﬂr_ﬁﬁ enrcﬁaadns del medio ambiente,
_ Externas; autoridades auxiliares y ciudadania en general.
o ' Objetivo ]

| Llevar a cabo el apoyo de las actividades generales y especificas del Programa de
= | Ordenamiento Ecolégico del Municipio de Aflacomulco, siendo su objefivo
principal el regular o inducir el uso del suelo y las actividades productivas, para asl
contibuir con la proteccidn del medio ambiente y el aprovechamiento

| sustentable de los recursos nalurales.

- Funciones |

+ Apoyo con el Comité de Ordenamiento Eceoldgico Local, enia convocataria
a los integrantes de los Organos Becutive y Técnico de acuerdo a lo

o~ astablecido en el Reglomento Interior;

s Atender los solicitudes de poda, demibo y/o frasplante de drboles, mediante
la supervisién del lugar que especificd el sclicitante; en el llenado del formato
de “dictamen técnico™ v la aplicacién de la fdrmula establecida en la Norma
Técnica NTEA-018-5eMAGEM-D5-2017, numeral 10.2.1 con la finalidad de
calcular el monte a cubrir dedvado de las caracteristicas y condiciones del
drbol o arboles, en caso de ser focfible lo autorzacion. Dicha
documentacian deberd remitina a su jefa o jefe inmediato supeérior para la

- eloboracién de la contestacidn respectiva;

« Llamar y entregar a los solicifantes las autorizociones de podas, dembos y/o
trasplantes de arboles; |

« Integrar los expedientes de poda, dembo y/o frasplante de arboles, para
integrarios a una bose de datos;

+ Encargarse de la actualizacién diaria de los residuos de manejo especial que
ingresan al Ceniro de Acopio en kilos, toneladas o piezas (lantas. envases de

- agroguimicos vacios, medicamentos caduces, aparatos andlogos. materiales

reciclables, efc.] con evidencia fotogréfica;

- » Resguardar y mantener actuolizada la informacion procesada mediante

base de datos, asi como de los expedisntes en frémite que fiene @ su cargo:
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= Proporcionar la infermacion procesada que se le requiera, cuantas veces sea

- necesario para dar cumpiimiento a los reportes que sean solicitados y en

cumplimiento o les evaluaciones timestrales, semestrales y anuales en la

= Uridad de Informacion, Planeacién, Programacién y Evaluacién, Mejora
Regulatoria, asi como en atencidn a ias solicitudes de Transparendia; v

» Desamolior todas aguellas funciones inherentes a su competencialy las que le
sean asignadas por la Coordinadora o Coordinador de Medio Ambiente vy la
Directora o Director.

- t Perfil del Puesto

! Nivel Acodémico: ; Nivel Medio Superior y/o Superior.
e | Experiencia: é meses

l

o | Conocimientos: Momativiodes del Medio Ambiente vigentes (Ley
I General del Equilibric Ecolégico y la teccién al
Ambiente, Ley General de Cambic Cimélico, Cadige
para la Biodiversidad del Estado de México, eic)
conocimiento de lg circunscripcion |municipal vy
programas basices en equipo de cémpufo.

Responsabilidades: Sobre el trabajo de ofras personaos.

Sobre los equipos y medios de trabajo.
Sobre la calidad del servicio.

Sobre el confacio con los ciudadonos.

. - Herramilenta de frabajo: Escritorio, computadora y equipo de oﬁch.

ce Habilidades: Habilidades para delegar tareas.

Capacidad de andlisis.

Recepcién de informacién.

Operatividad y dinamismao.

Visian estrofégica.

Toma de decisiones.

Sentido de organizacidn.

i Saber escuchar y comunicarse conlos demas.

Condiciones de trabajo: Esfuerzo mental 40%.
Esfuerzo fisico 40%.
- Ambilente fisico: Oficing amplia, buena ventilacién e luminacidn.
- Horario de frabajo: 2:00 g 146:00 horas de lunes a viemes.
= Riesgos mds comunes: mMachucones, cortaduras, caldas y estrés,
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Encargada o Encargado de Brigada.

R Coordinacién de Ordenamieto Ecologico de la
= adscripe Direccién de Ecologia. |
Reporia a; Coordinadora o Coordinador de Ofdenamiento
-~ Ecolégico.
Supervisa a; Personal de brigada |
h Interacciones Directora o Director, Enlace Administrativo, Encargada o
= Infernas; Encargado de  Reglamentacidn, Secrefaria o
Secratarios, Coordinadoras o Coordinadores,
— Inspectoras o Inspectores v Personal de Brigada.
Interacciones Titulares y/o responsables de las instituciones educativas,
~ Externas; de dependenciasde gobiemo y autoridades auxiliares.

Objetive |
& Vigllar v difgir el adecuado funcionamiento de la brigada, acatandoe en todo
momento las indicaciones de su supearior jerdrquico.

— Funciones ]_

+ Trosladar ol perscnal de brigada a los lugares donde se tienen| programadas
jomadas de impieza y mantenimiento de dreas verdes, asi como/de acopio de
residuocs de manejo especial.

« Colaborar en el acopio de envases vacios de agroquimicos para su
amacenamiento tfemporal, asi mismo hacer el reporte diado dellos kilogramos
recolectados;

- « Lievar el conteo v remitir reporte diaro de las llantas de desecha gue llegan al

cenfro de acopio para su aimacenamiento temperal hasta su destine final.

- = llevar el control de los materiales de manejo especial que se réecaban en las

jomadas de acopio, hacer el traslado respectivo y acomodo en el Ceniro de

=5 Acopio para su resguardo temporal hasta que se le dé el destine final.

» Informar a su Jefa o Jefe inmediato superor las aclividodes diaras
especificando los metros cuadrados y/o lineales, asi como los kilogramos de
desechos recolectados anexando evidencia fotografica.

= Reportar g la Coordinacion de Ordenamiento Ecologico los| datos de los
materiales y desechos acopiados durante el dia,

+« Trasladar, amacenar, acomodar y entregar arboles para las reforestaciones

- y/o forestaciones programadas; v

=« Los demds gue le solicite su Jefa o Jefe inmediato o superior.
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- Perfil del Puesto

Nivel Académico: Bdsico, Medio Superior o Carera Técni¢a.
i Experencia: 1 ofio.
i, Conocimientos: Los necesarios en el manejo de eglipo de

= frabgjc de campe y manejo de plantas vy
especies arbdreas.

- Responsabilidades: Sobre el trabagjo de otras personas.
Sobre los equipos v medios de trabgjo. |

e Sobre la colidad del servicio.

Scbre el contacto y atencidn con los
ciudadanos.

Hemamienta de trabagjo: Vehiculo oficial. guantes, mascariia, googles,
casco, zapates de seguridad, overcl] mandil
de camaza, pico, pala, machete, ozadén,
bieldo, desbrozadora y motosiena.

- Habilidades: COperatividad y dinarismo.
Liderazgo.
- sentido de organizacion.
Condiciones de trabajo: Esfuerzo fisico 90%.

Esfuerzo mental 10%.
Resistencia al desplazamienio o marchaos

prolongadas.
= Resistencia al polve.
Ambiente fisico: En campeo al oire libre dependiendo de la
- climatolegia [calor, lluvia y/o fric).
Horario de frabajo: 2:00 a 1500 horas de lunes o viemes. |
i Riesgos mas comunes: Enfermedades respiratorias, machucones,

golpes o cortaduras con equipe de |frabgjo.
trasiado de un lugar a ofro [fransporte].
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Personal de Brigada

- Areg de Coordinacién de Ordenamieto Ecologico de la Direccidn
adscripcion; de Ecologia. T

ik Reporta a: Encargada o Encargade de Brigada.

= Supervisa a; No aplica. |
Interacciones Directora o Director, Enlace Administrative, Encargada o

N Internas: Encargado de Reglamentacion, Secretaria jo Secrefario,

Coordinadoras o  Coordinadores,  Inspectoras o
Inspectores y Personal de Brigada.
- Interacciones Civdadania en general.

Externas;

- Objetivo |

Colaborar en las jornadas de limpleza v mantenimiento de areas verdes, asi
- como en las jomadas de acopio de residuos de manejo especial, c_[usiﬁcc:nr:io el
tipo de materal que se recolectd para aimacenaro hosto su disposicién final.

Funciones |

« Apoyaren los trobajos de mantenimiento y rehakilitacion de areas verdes;

s Apoyar en al traslado, clasificacién v acomodo de los matericles que se
recaban en las jomadas o punfos de acopio. para su resguards en el
Centro de Acopio Temporal;

-~ o Traslodar y separar los apargtos analdgicos, electrodomésticos v

electrdnicos que se recolectan en las jomadas o puntos de acopio para su

— resguardo femporal hasta su disposicion final; [

+ Trosladar, almacenar, acomodar y enfregor drboles para las reforestaciones

2 y/o forestaciones programadas; y [

* Las demds que le solicite su Jefa o Jefe inmediato y superior.
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B Perfil del Puesto
- Nivel Académicorn Basico. |
Experencia: 1 afic.
Conocimientos: Los necesarios en el manejo de equipo de frabgjo de
= compo y manejo de plantas y espacies griboreas. |
Responsabilidodes: sobre los equipos ¥ medios de trabajo. |

Sobre la calidad del servicio.

Hemamienta de frabajo: Vehiculo oficial, guantes, mascaorilla, googles, casco,
rapatos de seguridad, overol, mandil (de camaza,
pico. pala. machete, azaddn vy bieldo.

g Habilidades: Saber escuchar.
Operatividad v dinamismo.
- Proactivo.
Condicicnes de frabajo: Esfuerzo mental 10%.
- Esfuerzo fisico 90%.

Resistencia al desplaramiento o marchas prolongadas.
Resistencia al polvo y al ambiente.

— Ambiente fisico: En campe gl aire libre dependiende de la
climatologia (calor, luvia yfo frig).
5 Horario de frabajo: 900 o 14:00 horas. |
Riesgos mds comunes: Enfermedades respiratorias. machuconeas, golpes con
) equipo de trabajo, traslade de un Jugar o otro
[transporie].
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Personal de Brigada

g g ! Coordinacion de Ordenamieto Ecologico de la Direccién
- iz s de Ecologia.
Reporta a: Encargada o Encargado de Brigada.
= Supervisa a: No aplica. |
_ Interacciones Directora o Director, Enlace Administrativo, Encargoda o
Internas: Encargado de Reglamentacién, Secretara o Secretario,
= Coordinodoras o  Coordinadores, Inspecioras o
Inspeciores y Personal de Brigada.
- Interacciones Ciudadania en general.
Externas;

Descripcién General |

- Colaborar en los jomoadas de limpieza y manienimiento de areas ven@ies, asi como
en los jomadas de acopio de residuos de manejo especial, clasificando el fipo
de material gue se recolectd para almacenarlo hasta su disposicidn final.

Descripcion Especifica
Recolectar los envases vacios de agroquimicos en los centros de acopio
ik locales, para sutraslado al Centro de Acopio Temporal que se encuentra en
el banco de tezontle;
¢ Separar v acomodar los envases vacios de agroguimices para su
- almacenamiento hasta su disposicién final;

Apovar en los frabajos de mantenimiento y rehabilitacién de dreas verdes:
2 « Apoyor en el traslado y clasificacién de los materiales que s recaban en

las jomadas o puntos de acopio, para su resguarde temporal hasta su

disposicion final,

- « Trasladar, almacenar, acomodar y entregar de drboles para las
reforestaciones y/oforestaciones programadas; v

o Las demds gue le solicite su Jefa o Jefe inmediato o superior. |

.
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- Perfil del Pvesto

Nivel Académico: Basico |
Experiencia: 1 afio.
g Conccimientos: Los necesarios en el manejo de equipc de

— trobaje de campo y manejol de plantas y
especies arbéreas.
~ Responsabilidades: Sobre los equipos v medios de trabajo.
Sobre la calidad del servicio.

Hemramienta de trabajo: Vehiculo oficial, guantes, masgarilla, googles,
= casco, zapatos de seguridad, loverol, mandil
de comaza. pico. pala, machete, azaddn y

& bieldo.
Habilidades: Saber escuchar.
g Operatividad y dinamisme.
Proactivo.
i Condiciones de frabagjo: Esfuerzo mental 10%.
e Esfuerzo fisico 90%.
Resstencia al desplozomiento o marchas
- prolongadas.
Resistencia al polvo.
- Ambiente fisico: En campo al aire libre dependiendo de lo
climatologia [calor, lluvia y/o fric).
= Horario de frabajo: 9:00 a 1600 horas de lunes a viemes.
Riesgos mds comunes: Enfermedades respiratoras. | machucones,

golpes con equipo de frabgjo, traslado de un
= lugar a ofro (iransporte).
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—~ Puesto; Personal de Brigada

- Aracice 3 Coordinacion de Ordenamieto Ecologico de la Direccion
adscripcién: de Ecologio.

i Reporta o; Encargada o Encargado de Brigada,

= Supervisa a; Mo aplica. i
Interacciones Directora o Director, Enlace Administrative, Encargada o

i Internas; Encargado de Reglaomentacién, jecretariale Secretario,

- Coordinadoras o  Coordinadores, Inspectoras o

l Inspectores y Personal de Brigada.

- | Interacciones Ciudadania en general,

Externas;

Objefive i

Colaborar en las jormadas de limpieza y montenimientc de dreas verdes, asl
como en las jomadas de acopio de residucs de manejo especial. clasificando e
tipo de material quese recolecté para almacenario hasta su disposicidn final.

Funciones |

G « Apoyar en los frabajos de mantenimiento y rehabilifacién de areas verdes:
Racibir y acomadar las llantas de desecho que se reciben en| el Centro de
AcopioTemporal para su resguardo hasta su disposicion final.

« Traslade, almocenaomiento, acomodo v entrego de arbgles para las
reforestacionesy/o forestaciones programadas; ¥

¢ Las demdas que le solicite su Jefa o Jefe inmediato o superior.
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~ Perfil del Puesio
|
Experencia: 1 afio.
> Conocimienfos: Los necesaros en el manejo de equipo de

=i trabajo de campo y manejo ide plantas y
especies arbdreas.
- RFesponsabilidades: Sobre los equipos vy medics de trabajo.
Sobre la calidad del servicio.

Hemramienta de frabajo: Vehiculo oficial, guantes, mas arilla, gogles,
= casco, zapatosde segurndad, gverol. mandil
de camaza, pico. pala, machete, azadén y

G bieldo.
Habilidades: Saber escuchar.
2 Operatividad y dinamismo.
_ Proactivo.
Condiciones de frabajo: Esfuerzo mental 10%.
2 Esfuerzo fisico 90%.
Resisfencio al desplozamieniad © marchas
- prolongadas.
Resisiencio al poivo.
= Ambiente fisico: En compo ol gire libre dependiendo de
la climatologia (calor, lluvia y/g frio].
& Horario de frabajo: 9:00 a 16:00 horas de lunes a viemes.
B Riesgos mds comunes: Enfermedades respiraforas, machucones,

golpes con equipo de trobagjg. traslado de
= un lugar a otre [fransporte].
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Personal de Brigada

— freq '_h Coordinacion de Ordenomieto Ecologico de la Direccién
adscdpcibn: | de Ecologia. T
- Reporta a; | Encargada o Encargado de Brigoda. _ |
- Supervisa a; 1 Mo aplica. |
Interacciones Directora o Director, Enlace Administrative, Encargada o
= Infernas; Encargado de Reglomentacidn, Secretarialo Secretario,
Coordinadoras o  Coordinaderes, Inspectoras o
3 Inspectores y Personal de Brigada.
_ Interacciones Ciudadania en general.
Externas;

I Descripcién General |
Colaborar en las jomadas de limpieza y mantenimiento de dreas verdes, asi como
= en las jormodas de acopio de residuos de manejo especial, clasificando el fipo de
material quese recolectd para aimacenarlo hasta su disposicion final,

= Descripcion Especifica |

Apovyar en los frabgjos de mantenimiento y rehabilifacién de Graas verdes:

Apoyar en el fraslado y acomodo de medicamentos caducos y pilas para su

- resguardo en el Centro de Acopio Temporal hasta su disposicién final;

s Traslodo, almaocenamientc, acomode y enfrega de arboles para las
reforestaciones y/o forestaciones programadas; ¥

+« Las demds que le solicite su Jefa o Jefe inmediato.
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e Perfil del Puesto
Nivel Académico: Basico. |
- Experencia: 1 afio.
- Conocimientos: Los necesaros en el mansjo de equipo de

trabgjo de campo y mansjo de plantas y
especies arbdreas.
Responsabilidades: Sobre los equipos y medios de tlabajo.
Sobre la calidad del servicio.

5 Hemamienta de trabgjo: Vehiculo oficial. guantes.| mascaiilla,
googles, cosco, zopatos (dg  seguridad,
h overcl, mandil de camaza,| pico, pala,
- machete. azodon y bieldo.
Hebilidades: Saber escuchar.
— Operatividad v dinoamismao.
Proactivo.
- Condiciones de frabajo: Esfuerzo mental 10%.
Esfuerzo fisico 90%.
= Resistencia ol desplazamienic| o marchaos
prolongadas.
e Resistencia al poivo.
N Ambiente fisico: En campo al qire lbre dependiendo de
la climatologia (calor, lluvia y/a frig).
= Horaro de frabgjo: 9:00 @ 16:00 horas de lunes a vigrmes.
Riesgos mas comunes: Enfermedades respiratordas, machucones,

- golpes con equipo de trabojo, trasiodo de
un lugar a otro (transporte).
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Vill. DIRECTORIO

AYUNTAMIENTO DE ATLACOMULCO, MEXICO.
- 2022-2024

= LIC. MARISOL DEL SOCORRO ARIAS FLORES
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. GREGORIO PLATA GONZALEZ
SINDICO MUNICIPAL

TEC. EN COMP. AMALLELI MERCADO REYES
= PRIMERA REGIDORA

o C. BERNARDO VELASCO PASCACIO
SEGUNDO REGIDOR

TEC. GENOVEVA ESCOBAR MELCHOR
TERCERA REGIDORA

. HECTOR CARDENAS MARTINEL
CUARTO REGIDOR

- . ERIK ESQUIVEL ENRIQUE?
QUINTO REGIDOR

LIC. UZIEL FUENTES LUCIANC
22 SEXTO REGIDOR

C. JULIA CRUZ PLATA
SEPTIMA REGIDORA

LIC. CECILIO NICOLAS MATEC
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

PROFRA. FLOR IMES ZAMARRIPA GUTIERREZ
= SECRETARIA PARTICULAR

- C. FRANCISCO VENTURA PASCUAL DE LA CRUZ
SECRETARIO TECNICO
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— DIRECTORES Y DIRECTORAS DE AREA

C.P. ARMANDO LOPEZ MONROY
- TESORERD MUNICIPAL

~ L.D. EDER ABEL PECH ARCE
CONTRALOR MUNICIPAL

PASANTE INGENIERO BALDOMERQ LEANDRO HERRERA GOMEZ
~ DIRECTOR DE GOBERNACION

- ARG MARIO MONDRAGON RUIZ
DIRECTOR DE DESARROLLO URBAND

M.AF. EFRAIN ROMERD CRUZ
- DIRECTOR DE ECOLOGIA

™ ING. ARQ. HECTOR GONIALEI MARTINEZ
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

ING. HECTOR HULYSES MIETO LOPEZ
= DIRECTCR DE DESARROLLO SOCIAL

L.A.E. ENRIQUE TREJO CORDOVA
= DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO

- LIC. JUSTO MENDOLZA CERQENAS
DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA

LIC. JOSE AUGUSTO FUENTES ZEPEDA
-~ DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS

-~ PROFESORA MARIA GUADALUPE SERRANO PADILLA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION

MTRO. CARLOS EDUAE'D_O ROMERC CASTRO
—~ DIRECTOR DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLAMEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

TEC. EN GIR. RUBEN LOPEI SANCHEZ
- COORDINADOR DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

- LIC. JUAN IRBIN HUANTE URBINA
COORDINADOR DE ATENCION CIUDADANA

LIC. CUAUHTEMOC RAFAEL MIRANDA GONIALEZ
~ COORDINADOR DE COMUNICACION SOCIAL
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- ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS

LIC. TERESITA GEORGIMNA ARIAS FLORES
PRESIDENTA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

ING. BENJAMIN CERVANTES ALBARRAN
- DIRECTOR DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

2 LIC. ULISES MERCADO PEREZ : )
DIRECTOR DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION
DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO

LIC. NORMAN CHAVEZ RODRIGUEZ |
- DIRECTOR DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE
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[X. HOJA DE VALIDACION

y Y AUTORIZO=
. U ([ teeeess

LICENCIADA MARISOL DEL SGCD
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCI

.ﬁ!lﬂ H.G'R.ES
AL DE #TLACGMUI.CG

SINDICO MUNICIPAL Y PR

=76 Cons
3 O = Z\
- (2 2L °d 2 2
A
~ C. GREGORIO PRATA GONZALEZ /1 ns -
e
EDILICIA TRANSITORIA PARA LA REVISION-

DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL
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P l..rn’.r_'.

RUIZ SANCHEZ
ASUNTOS JURIDICOS

.

COORDINADOR [
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X, BITACORA DE ACTUALIZACION

FECHA DE REFERENCIA OBSERVACIONES VERSION
& | ACTUALIZACION MODIFICADA
B | . Actualizacién por | Creacion de DMARNIMO/201 &
EPRiemBe Z01F | cambio de fitular | coordinaciones (2018 |
= Moviembre 2020 | Actuclizacidn por | Fusion dela | DMARNIMO/2019-
| cambios en el . Direccion de 20
- | Bando Municipal | Desarrcllo Urbano,
' 2020. | con Catastroy
s | | Medio Ambiente y
[ i Recursos
E: [ | Naturales.
B | Moviembre 2022 | Desincorperacion | Creacion de la | DDUTAMO/2015-
del | Direccidn de 2021
= Departamento Ecologia con fecha
: de Medio | diecisiete de febrero |
- Ambiente y | del afic dos mil [
Recursos | veintidds, [

-~ MNaturoles de la
[ Direccion de
-~ [ Dasarrollo
[ Urbano, Teritorial
| v Ambiental.
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